


:پیش از شروع،به موارد زیر توجه فرمائید

عبور درج شده جهت بازیابی رمز ( ایمیل)الکترونیک تلفن همراه و آدرس شماره _
. شماره وآدرس ایمیل ارائه شده به معاونت غذا و دارو تطابق داشته باشدبا 

درصورت عدم بارگذاری تصویر فاکتور،سند مربوطه را پس از دریافت از واحد مالی و بررسی دقیق رد و یا تائید بفرمایید؛_
.به منزله رد سند توزیع نمی باشدوجود تصویر عدم 

.رمز عبور باید شامل حداقل یک حرف بزرگ انگلیسی،یک حرف کوچک انگلیسی،یک عدد ویک نماد خاص باشد_
... و یا &و یا$و یا@: منظور از نماد مثلا

استفاده در فایل آموزشی صرفا جهت آموزش بودهکاربری و نام مرکز مورد نام _
.و هر مرکز ملزم به دریافت نام کاربری اختصاصی خود از معاونت غذا و دارو می باشد



بازیابی رمز عبور

.شوید https://import.imed.ir/ ابتدا وارد سایت _

https://import.imed.ir/


.نام کاربری دریافت شده از معاونت غذا و دارو را وارد کنید-1

.عبارت امنیتی را وارد کنید-2

.کلیک کنیدبازیابی رمز عبور سپس روی عبارت -3



.کلیک کنید( بیمارستانها)جهت تعین گروه کاربری روی گزینه مرکز درمانی-4



.را وارد کنیددریافتی نام کاربری -5

.عبارت امنیتی را وارد کنید-6

.لینک تغییر کلمه عبور به شماره ای که ارائه فرموده اید ارسال خواهد شدبازیابی کلمه عبورعبارت پس ازکلیک روی -7



.بر روی لینک ارسالی به شماره همراه ارائه شده کلیک کنید-8



.کلیک کنیدتغییر کلمه عبور رمز عبور جدید خود را وارد کرده و سپس از تکرار آن بر روی عبارت -9



پس از وارد کردن آدرس پست الکترونیک و تلفن همراه رمزعبور جدید را وارد کنید وبر روی عبارت ذخیره    -10
. اطلاعات کلیک کنید

از مطابقت آدرس پست الکترونیک و تلفن همراه وارد شده با آدرس پست الکترونیک و تلفن همراه ارائه شده به -
.معاونت غذا و دارو اطمینان حاصل فرمایید

.در حفظ رمزعبور جدید خود دقت فرمایید-



.شوید https://import.imed.ir/ سایت وارد _
.وارد کنیدشده از معاونت غذا و دارو را نام کاربری دریافت -1

.رمز عبور جدید خود را وارد کنید-2
.عبارت امنیتی را وارد کرده سپس بر روی عبارت ورود به سیستم کلیک کنید-3

https://import.imed.ir/


را انتخاب عبارت مدیریت اطلاعات توزیع کالای مشمول ارزپس از وارد شدن از قسمت منوی کاربری -14
.کنار عبارت کلیک کنید+و سپس بر روی علامت 



بررسی فاکتورها

عبارتروی بر -15

توزیع کنندگان/توزیع صادره شرکتهالیست

.کلیک کنید



با استفاده ازفیلترهای درج شده میتوانید سند مد نظرخود را مشاهده کرده و لیست توزیع صادره درقسمت 
.کلیه فاکتورها را مشاهده فرماییدجستجویا با کلیک برروی عبارت 



.کلیک کنیدمشاهده جزئیات جهت مشاهده هر یک از فاکتورهای ثبت شده بر روی عبارت -16



ا رتائید سند توزیع ، رد سند توزیع پس از مشاهده و بررسی دقیق فاکتورهای ثبت شده یکی از دو گزینه -17
انتخاب نموده و چنانچه با انتخاب گزینه رد سند توزیع در صورت لزوم توضیحات و دلیل عدم تائید سند توزیع

.را وارد نمایید



لللنبب

پس از مشاهده و بررسی دقیق فاکتور مربوطه : گذشت پیش از سه ماهفاکتورهای تائید شده توسط سامانه به دلیل
درصورت صحت تائید نیازمند اقدامی دیگر نیست و تائید توسط سیستم انجام شده است؛درصورت عدم تائید موجه 

.فاکتور و الزام به رد سند توزیع نسبت به ثبت مرجوعی سند مربوطه اقدام فرمائید



ثبت مرجوعی

.کلیک کنیدمدیریت اطلاعات توزیع کالای مشمول ارزکنار عبارت+بر روی علامت -18
.کلیک کنیدثبت مرجوعی حواله های تایید شده بر روی عبارت -19

.کنیدکلیک جستجوشماره سند مربوطه را وارد و سپس بر روی عبارت -20



توضیحات مربوطه را وارد و ( 21)پس از اطمینان از لزوم مرجوعی فاکتور منتخب، در قسمت توضیحات کلی
.را کلیک کنید( 22)ثبت نهایی درخواست مرجوعیعبارت 




